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Untuk mengakses laman ejournal vyaitu dengan cara mengisikan url
http://ejournal.stiesa.ac.id/ pada browser. Di tampilan utama e-journal ada 5
menu dan beberapa content box hasil upload data jurnal terbaru, yaitu :

= HOME
= JURNAL
Menu ini berisikan jurnal yang diterbitkan oleh STIESA.
= REPOSITORY
Menu ini berisikan karya ilmiah dosen dan mahasiswa di STIESA.
* DOWNLOAD

Menu ini berisikan dokumen yang berhubungan dengan karya ilmiah.
=  KONTAK
Menu ini berisikan kontak dari STIESA.
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ADMINISTRATOR

PETUNJUK UMUM

Petunjuk umum dalam panduan ini adalah sebagai berikut :
1. Bukalaman administrator e-journal STIESA melalui url :
http://ejournal.stiesa.ac.id/login.php atau login di halaman depan
2. Setelah itu menu login akan muncul tampilan seperti dibawah ini,

Administrator

3. Lanjutkan dengan mengisikan username dan password kemudian klik login.

4. Setiap username memiliki hak akses berbeda. Level admin bisa untuk
menambah akun, sedangkan level user hanya proses upload data saja.
Tampilan admin adalah sbb :

e~ournal
STIE SUTAATMADJA SUBANG

JURNAL REPOSITORY DONWLOAD ADMIN LOGOUT

(5N Administrator

Login Success With Username ADMIN (ADMIN)

5. Lakukan pengisian data secara lengkap dan benar sebelum menekan tombol
input atau update sehingga tidak terjadi kesalahan.

6. lJika terjadi kesalahan dalam proses upload data, data tersebut bisa diedit
tetapi hanya pada kesalahan penulisan judul, penulis, dsb. Tetapi bila terjadi
kesalahan upload file, harus dihapus terlebih dahulu kemudian di upload ulang.
Khusus Jurnal, Jika akan hapus, pastikan semua artikel di dalamnya terhapus.

7. Akun admin tidak bisa edit password. Password sebaiknya kombinasi dari
angka, huruf kecil dan huruf besar serta password lebih dari 10 karakter.
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8. Max. File dan Cover akumulasi sebesar 3Mb. File jangan hasil scan tapi
format PDF. Untuk cover jurnal, jika hasil scan ukuran filenya besar, imagenya
harus di rezise terlebih dulu agar ukuran file cover menjadi lebih kecil.

9. Contoh Penamaan File sebelum upload file 1_AKTIVITAS_ANTIBAKTERI_MADU,
D3_PRODI_AKTIVITAS_ANALGETIKA_EKSTRAK, Cover_Okt_2014.

PETUNJUKKHUSUS

Petunjuk khusus berisikan petunjuk lebih rinci mengenai pengisian data pada masing-

masing menu dalam laman administrator ini. penjelasan dari menu tersebut adalah sbb :

1. MENUJURNAL
Menu ini berisikan data Jurnal STIESA, serta proses manipulasi data seperti
upload, edit, dan hapus. Untuk menambah data klik tambah jurnal, edit data klik
edit, kemudian untuk menghapus data klik hapus (pastikan artikel di dalamnya
sudah terhapus semua), dan untuk melihat artikel yang ada di jurnal tersebut klik
lihat artikel. Untuk pencarian data tinggal memasukan kata kunci di form
pencarian. Tampilan menu ini adalah sbb :
JURNAL EKONOMI MNo. 2 Vol. 4 April 2013 Edit | Hapus Lihat Artikel Maya
JURNAL TEKNIK Mo. 1 Vol. 2 Agustus 2013 Edit | Hapus Lihat Artikel Andi
1
a. Form Tambah Jurnal
Deshripsi BJIUM|ES== == Fort famity = Pt
X D@ M| E-=-|EE | LB E | A-w
7| | | |—zE = x c@H= 4 =]
AT
Wwords: 0
Cover Browse_ | Mo fie selected
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PENJELASAN :

= Nama Jurnal; untuk mengisi nama jurnal.

= Nomor; untuk mengisi nomor jurnal.

= Volume; untuk mengisi volume jurnal.

= Bulan; untuk mengisi bulan jurnal diterbitkan.

= Tahun; untuk mengisi tahun jurnal diterbitkan.

= |SSN/ISBN; untuk mengisi nomor ISSN/ISBN.

= Deskripsi; untuk mengisi deskripsi jurnal.

= Cover; untuk mengisi cover jurnal yang akan di upload.

= Bagian yang sudah terisi/belum terisi dilengkapi dan di cek dengan benar.

Jika form sudah diisi dengan lengkap dan benar silakan tekan tombol “Input”. Jika
tidak jadi input tekan tombol ”"Batal”.

b. Form Edit Jurnal

Nama Jurnal Ekonomi
Nomor 1
Volume 2
Bulan April
Tahun 2013
ISSN 1234-5673
Profil B 7 U & | =E=== sk Font fzmity = Font sz=

X Ga@ | |E-=E-| =8| | LB Feem | A2

| | | | :—L:x,x‘:n:_'.ﬂz:j: | =

| T ] e
tm=t
Words: 0 s

Tampil Di List Ya -

= Nama Jurnal; untuk mengedit nama jurnal.

= Nomor; untuk mengedit nomor jurnal.

= Volume; untuk mengedit volume jurnal.

= Bulan; untuk mengedit bulan jurnal diterbitkan.

=  Tahun; untuk mengedit tahun jurnal diterbitkan.

= |SSN/ISBN; untuk mengedit nomor ISSN/ISBN.

= Deskripsi; untuk mengedit deskripsi jurnal.

=  Cover; untuk mengedit cover jurnal yang akan di upload.
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Tampil di List; untuk mengedit jurnal apakah masuk dalam list atau tidak.
Bagian yang sudah terisi/belum terisi dilengkapi dan di cek dengan benar.
Jika form sudah diisi dengan lengkap dan benar silakan tekan tombol “Update”.

Menu ini berisikan data artikel yang ada di dalam jurnal STIESA, serta proses
manipulasi data seperti upload, edit, dan hapus data. Untuk menambah data klik
tambah, edit data klik edit, kemudian untuk menghapus data klik hapus. Tampilan
menu ini adalah sbb :

JUDUL/PENULIS DIFOSTING TAMBAH

EKONOMI Admin Edit | Hapus

Dewvi

C.

Form Tambah Artikel

Hama Jurnal | Pihan EI

Penulis

Judul

Abstrak

B 7 U s | == = Sy - Fort family = Fort size  |=
Xl B|E-E|EE|0 0 e LB SBm|B A-E-
q | | | |—zx,x'sz:.'E|zj =
M| T E D
Words: 0
File Browse_ | No file selected
PENJELASAN :

= Nama Jurnal; untuk memasukan artikel ke jurnal yang telah ada.

= Penulis; untuk mengisi nama penulis.

= Judul; untuk mengisi judul artikel.

= Abstrak; untuk mengisi abstrak artikel.

=  File; untuk mengisi file artikel yang akan di upload.

= Bagian yang sudah terisi/belum terisi dilengkapi dan di cek dengan benar.

Jika form sudah diisi dengan lengkap dan benar silakan tekan tombol “Input”. Jika
tidak jadi input tekan tombol “Batal”.
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d. Form Edit Artikel

Jurnal | Mama Jumal Yang Dituju B
Judul PERLINDUNGAN HUKUM TERHADAP WARTAWAN DI DALAM MENJALANKAN TUGASNYA DIHUBUNG
Penulis Dadang Munawar
Abstrak B f U & |= = == sSnjes » Fontfamity » Fontsze v
XEa@ (M EE = | LEJO@Ow |G| A2
A | | | | |— M o@H=|a| [=
| G
Faod zacurily iz one of the mast important factars for the natisn builfing becauss it has = direst impsct U= the quality of
human ressurce smpawarment, Rics has besn the staple food far the majerity of Indonesian peopls. Thersfars rce

procursment and availability iz 2 strat=gic imsus for the govermment of Indonesis

Wwords 61

PENJELASAN :

= Jurnal; untuk mengedit artikel ke jurnal yang telah ada.
= Judul; untuk mengedit judul artikel.

= Penulis; untuk mengedit nama penulis.

= Abstrak; untuk mengedit abstrak artikel.

= Bagian yang sudah terisi/belum terisi dilengkapi dan di cek dengan benar.

Jika form sudah diisi dengan lengkap dan benar silakan tekan tombol “Update”.

MENU REPOSITORY

Menu ini berisikan data Karya llmiah Dosen Yang Publish Di Luar STIESA, serta

proses manipulasi data seperti upload, edit, dan hapus data. Untuk menambah
data klik tambah, edit data klik edit, kemudian untuk menghapus data klik hapus.
Untuk pencarian data tinggal memasukan kata kunci di form pencarian. Tampilan

menu ini adalah sbb :

&
JuouL PENULIS
PENYELESAIAN SENGHETA MEDIK DI RUMAH SAKIT ... Eni Dasuki Suhardini
PENGARUH NILAI-NILAI KEFERCAYAAN MASYARAKAT HAMFUNG NAGA TERHADAF ARSITEKTUR ... Sri Sularti
THE SOCIAL WEB-BASED SOFTWARE USING THE CONCEFT OF ... Auwzn Setizwan
1

TRMBAH
Edit | Hapus
Edit | Hapus
Edit | Hapus

DIPOSTING
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a. Form Tambah Data

Tatun

13 BHAEEN

Ansirak

B oy s EE OWE Ta - restenky o eetas -
%da @ % E =i LE S A
of —cizx 2® H= 4
L BEL
[
Fis ko %1% seiected
-

PENJELASAN :

= Kategori; pilihan untuk mengisi kategori karya ilmiah.

= Judul; untuk mengisi judul karya ilmiah.

=  Penulis; untuk mengisi penulis karya ilmiah.

= Bidang Iimu; untuk mengisi Bidang Iimu.

= Nomor; untuk mengisi nomor karya ilmiah.

=  Volume; untuk mengisi volume karya ilmiah.

= Bulan; untuk mengisi bulan karya ilmiah diterbitkan.

= Tahun; untuk mengisi tahun karya ilmiah diterbitkan.

= |SSN/ISBN; untuk mengisi nomor ISSN/ISBN karya ilmiah.

= Abstrak; untuk mengisi abstrak karya ilmiah.

=  File; untuk mengisi file jurnal yang akan di upload.

= Cover; untuk mengisi cover jurnal yang akan di upload.

= Bagian yang sudah terisi/belum terisi dilengkapi dan di cek dengan benar.
Jika form sudah diisi dengan lengkap dan benar silakan tekan tombol “Input”. Jika
tidak jadi input tekan tombol ”"Batal”.
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b. Form Edit Data

Kalsgor  |Frosiding Masionsd D
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Homar
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Taitn
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s, s e g Akt Sar see i S pasmg

Words: 23

PENJELASAN :

= Kategori; pilihan untuk mengedit kategori karya ilmiah.

= Judul; untuk mengedit judul karya ilmiah.

= Penulis; untuk mengedit penulis karya ilmiah.

= Bidang limu; untuk mengedit Bidang limu.

= Nomor; untuk mengedit nomor karya ilmiah.

=  Volume; untuk mengedit volume karya ilmiah.

= Bulan; untuk mengedit bulan karya ilmiah diterbitkan.

= Tahun; untuk mengedit tahun karya ilmiah diterbitkan.

= |SSN/ISBN; untuk mengedit nomor ISSN/ISBN karya ilmiah.
= Abstrak; untuk mengedit abstrak karya ilmiah.

= Bagian yang sudah terisi/belum terisi dilengkapi dan di cek dengan benar.

Jika form sudah diisi dengan lengkap dan benar silakan tekan tombol “Update”.
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MENU DOKUMEN

Menu ini berisikan data dokumen yang bisa diunduh yang berhubungan dengan
karya ilmiah, serta proses manipulasi data seperti upload, edit, dan hapus data.
Untuk menambah data klik tambah, edit data klik edit, kemudian untuk menghapus
data klik hapus. Untuk pencarian data tinggal memasukan kata kunci di form
pencarian. Tampilan menu ini adalah sbb :

NAMA DOKUMEN TAMBAH DIFOSTING
SURAT EDARAN DIKTI TENTANG KEBIJAKAN UNGGAH KARYA ILMIAH Edit | Hapus Elfa
PEDOMAN FENULISAN JURNAL EKONCMI Edit | Hapus Hedi

1

a. Form Tambah Data

Judul

File Browse... | No file selected

PENJELASAN :

= Judul; untuk mengisi judul dokumen.

= File; untuk mengisi file yang akan di upload.

= Bagian yang sudah terisi/belum terisi dilengkapi dan di cek dengan benar.
Jika form sudah diisi dengan lengkap dan benar silakan tekan tombol “Input”. Jika
tidak jadi input tekan tombol ”Batal”.

b. Form Edit Data

Judul  Pedoman

PENJELASAN :

= Judul; untuk mengedit judul dokumen.
= Bagian yang sudah terisi/belum terisi dilengkapi dan di cek dengan benar.

Jika form sudah diisi dengan lengkap dan benar silakan tekan tombol
“Update”.

4. MENU ADMIN

Menu ini berisikan data administrator. Tampilan menu ini adalah sbb :
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a. Form Tambah Admin

Level : | Fiihan : EI

Username
Password
Re-Type Password

Input Eata

DWATA ADMIN

PENJELASAN :

= Level; pilihan untuk memilih level admin.

= Username; untuk mengisi username admin.

= Password; untuk mengisi password admin.

=  Re-Type Password; untuk mengisi pengulangan password sebelumnya.

= Data Admin; untuk melihat admin ang sudah terdaftar.

= Bagian yang sudah terisi/belum terisi dilengkapi dan di cek dengan benar.
Jika form sudah diisi dengan lengkap dan benar silakan tekan tombol “Input”.

b. Form Hapus Admin

USERMAME LEVEL AKSI

admin admin Hapus

user user Hapus

Klik Hapus untu menghapus akun admin.
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